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発注・納品サイクル
2024年度－2025年度　

ご利用方法

2025年度
第1回 第2回 第3回 第5回 第6回第4回 第1回 第2回 第3回 第4回 第5回 第6回

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1 212

2024年度

4 53

2027
年度2026年度

●24時間ご利用可能です。
※発注締め切り後、翌々週の第1営業日前日まで発注ができなくなります。
　ご了承ください。
※メンテナンスのため、システムの利用ができなくなる場合がありますので、
　ご了承ください。

 （※利便性向上のため、今後画面を改訂する場合があります。改訂の際には、マイページの新着画面にてアナウンスいたします）

ご利用時間

●Microsoft Edge
●Firefox 最新版
●Google Chrome 最新版
●Safari 最新版

ご利用環境

当ガイドと同梱されております挨拶状に、
貴施設の初期ID・パスワードが記載されておりますので、ご確認ください。

URL
I  D
パスワード

https://ganjoho-desk.tosho.co.jp/
X X X X X X X X
X X X X X X

：
：
：

下記のURLにアクセスいただきますと、トップページが表示されます。
挨拶状に記載されておりますID・パスワードを入力し、
ログインボタンを押してください。
トップページURL：https://ganjoho-desk.tosho.co.jp/
※ID・パスワードを忘れた、ログインができない、といったときには、
　パスワードの再発行、もしくはお問い合わせフォームよりお問い合わせください。
※ログインの前に必ずご利用規約をお読みください。

ログイン方法

ログインされますと、貴施設のマイページが表示されます。
このページより、貴施設情報登録、冊子発注、発注情報確認などの
ページへ移動することができます。

●発注期間は約1.5ヵ月です。発注された冊子は、原則翌月中旬頃の納品になります。
●発注の締め切り日は、受付期間の最終月の原則中旬頃になります。
●締め切り後の次の発注の再開は翌月の上旬とさせていただきます。
●上記の日程は変更になる場合があります。

初回ログイン時のみ、施設情報変更ページが表示されます。
必要項目を入力してください。
※「※」印のある項目は必ず入力してください。
※以降、貴施設の登録情報が変更となった場合、施設情報変更ページより、
　変更部分を入力してください。

入力が終わりましたら、確認画面へ進み、内容を確認していただき、
間違いがなければ変更を登録してください。
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